
Personalleasing ● Personalvermittlung ● Personalschulung 

PersonaPlan 

Schulungszentrum Offenburg Wir beraten Sie gerne. 

Kurskonzeption 
 

Individualität 
 

Mit unserem Konzept gehen wir individuell auf 
Ihre Bedürfnisse ein. Das ist IHR Coaching- 
oder Schulungsprogramm.  
Als Spezialisten der Personalvermittlung bie-
ten wir Ihnen zusätzlich ein weiteres „Plus“. 
 

Coachingzeiten 

Ihnen stehen bis zu 80 Unterrichtseinheiten zu 
je 45 min zur Verfügung. Es erfolgt eine indivi-
duelle Terminabsprache. 

Coachingstandorte 
 

Das Coaching findet in unseren Schulungszen-
tren Singen, Konstanz, Überlingen, Emmendin-
gen, Nagold, Calw und Freudenstadt statt. 

Keine Kursgebühren für Sie 
 

Unsere Qualifizierungsmaßnahmen sind zertifi-
ziert. Fragen Sie Ihren Vermittler bei der Agentur 
für Arbeit / dem Job-Center nach einem Aktivie-
rungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS). 
 
 
 

 

 

Anmeldung und Beratung: 
 
PersonaPlan GmbH 

Schulungszentrum Singen  Tel. 07731-9567-57 
Widerholdstraße 50 B 
78224 Singen 
E-Mail: schulung@personaplan.de 
 
PersonaPlan GmbH 

Schulungszentrum Emmendingen Tel. 07641-9686970 
Am Elzdamm 3 
79312 Emmendingen 
E-Mail: emmendingen@personaplan.de 

PersonaPlan Schulungszentren 
 

 

Wir beraten Sie gerne. 

 
 

Wir über uns        
Die Firma PersonaPlan GmbH wurde 1995 in Sin-
gen gegründet und bietet im süddeutschen Raum 
marktorientierte Personaldienstleistungen an. 

Wir führen seit 25 Jahren geförderte Weiterbildun-
gen mit über 30 zertifizierten Modulen und Maß-
nahmen aus den verschiedensten Bereichen 
durch. Ob kaufmännische oder technische 
Qualifizierungen, Sprachen oder IT/EDV-Fort-
bildungen oder Qualifizierungen im Gesund-
heitswesen - bei uns finden Sie garantiert Ihr Er-
folgs-Seminar. 
Unsere innovativen, aktuellen und zertifizierten 
Weiterbildungsangebote sind auf die Arbeits-
märkte abgestimmt. 

Höchste Qualität, die Sie weiterbringt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wir über uns 
 Intensiv Training  

kompakt  
 

 
für Fachhelfer und  

ungelernte Arbeitskräfte 

mit dem Aktivierungs- und 
Vermittlungsgutschein (AVGS) 

 

 

mailto:schulung@personaplan.de


 
Modulsystem 

 

Wählen Sie die für Ihren Beruf wichtigen Mo-
dule aus und kombinieren Sie sie miteinan-
der. Wir machen Sie fit für die Bewerbung 
Über die gesamte Verweildauer steht Ihnen 
die Fachbetreuung zur Seite – bis zum Er-
folg: Ihrem Arbeitsvertrag! 
 
 
In gemeinsamer Abstimmung erfolgt die Su-
che nach Stellenangeboten. In der Ab-
schlussphase wird mit Ihnen Bewerbungen 
versendet. Dabei kommen Ihnen unsere 
zahlreichen Arbeitgeberkontakte in der Re-
gion zugute. 
 
Kommen Sie zu einem der größten Anbieter 
in der Region und lassen Sie sich helfen. Nut-
zen Sie unsere Erfahrung, damit Sie in Ruhe 
arbeiten können. 

 
 

 
 

 

 
Erfolgreich miteinander arbeiten! 

Wir nehmen uns Zeit für Ihre Fragen 

 
 
 
Unsere Module 
 

Unsere Module richten sich an alle Bewerber*innen 
aus allen Berufsfeldern (Fachhelfer*innen und unge-
lernte Arbeitskräfte). Wir stellen uns individuell auf 
Ihre berufliche Situation ein und passen unsere Kurs-
inhalten an Sie persönlich an.  
Bei der Angabe der Unterrichtseinheiten (UE) han-
delt es sich um die Maximalanzahl. 

PersonaPlan Schulungszentren 

 

 

Themenbereich Bewerbung 
 

 Berufliche Standortbestimmung 
– was kann ich und was passt zu mir? 8 UE 

 Stärken- und Schwächenanalyse 8 UE 

 Skill Chart – das neue Kompetenzprofil 8 UE 

 Der richtig gute Lebenslauf 8-12 UE 

 Das geniale Anschreiben  
– Schreiben ohne Vorlagen 8-12 UE 

 Die E-Mail Bewerbung 8-15 UE 

 Unternehmensrecherche  
– Wie finde ich mehr heraus 8 UE 

 Vorstellungsgespräch  
– Fit in wenigen Tagen 8-12 UE 

 Vertragsverhandlungen 
– Gehalt, Zeit, Konditionen 4-8 UE 

 Schul- oder Ausbildungsabbruch  
– kein Beinbruch und 1000 Chancen  10-30 UE 

 

 

 

 

Themenbereich Fähigkeiten 
 

 Selbstbild und Fremdbild 8 UE 

 Motivationstraining  8-12 UE 

 Zeit- und Selbstmanagement 8-12 UE 

 Sicheres Auftreten vor Chefs und  
Kollegen, mit Körpersprache und  
bewusstem Einsatz der Stimme 8-12 UE 

 Telefonakquise 8-20 UE 

 

Themenbereich Sprache 
(bis zu 60 Unterrichtseinheiten) 
 

 Deutsch als Fremdsprache 20 UE 

 Deutsch für Helfer 20 UE 

 Deutsch für die Produktion 20 UE 

 Deutsch im Alltag 20 UE 

 Bewerben auf Deutsch 20 UE 

 

 

  

 

 


